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NO
	[bookmark: _GoBack]HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ)

	1
	Kimlik Kartı Başvurusu
	İlk defa kimlik kartı başvurusunda istenen belgeler:
1- Kimlik belgesi yerine geçen fotoğraflı belge
· Nüfus cüzdanı,
· Uuluslararası aile cüzdanı, 
· Pasaport, 
· Sürücü Belgesi, 
· Memur Cüzdanı, 
· Avukat Kimlik Kartı, 
· Askeri Kimlik Kartı, 
· Basın Kartı 
2- Bir adet biyometrik fotoğraf 
· Kişinin  son halini göstermesi bakımından, son altı ay içerisinde çekilmiş olacak.
· Fotoğrafta fon beyaz ve desensiz olacak.
· Yüz tamamen görünür şekilde ön cepheden çekilmiş, gözler açık konumda ve saçlar gözleri kapatmayacak.
· Başörtülü fotoğraflarda alın, yüz ve çene açık olacak.
3- Kimlik kartı değerli kağıt bedelinin ödenmesi: Kimlik kartı başvurusu esnasında kimlik kartı bedelinin bankalalar, vergi daireleri veya PTT’ ye ödemesinin yapılmış olması gerekmektedir.
4- Kan grubu: Sürücü belgesinde veya mevcut nüfus cüzdanında bulunan kan grubu bilgisine ya da sağlık kuruluşlarından alınan kan grubu belgesine göre kişi talep ederse düzenlenecektir.

· On beş yaşını tamamlayanların ilk defa kimlik kartı başvurusunda,fotoğraflı kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne, baba, ergin çocuk, ergin kardeş veya vasinin bulunmaması durumunda ise mülki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine soruşturma yaptırılır.
	10-15 DAKİKA

	2
	Mavi Kart Başvurusu
	1-Mevcut Mavi Kart, mavi kartı kayıpsa pasaport
2-Son altı ay içerisinde çekilmiş 2 adet vesikalık fotoğraf 
3-12.50 TL ücret
	

	3
	Uluslararası Aile Cüzdanı Başvurusu
	1. Eşlerin kimlik kartları
2. Son altı ay içerisinde çekilmiş 2’ şer adet vesikalık fotoğraf
3. 121 TL ücret 
	15-20 DAKİKA

	4
	Sürücü Belgesi Başvuru İşlemleri
	1- İlk kayıtişlemlerinde ibraz edilecek ve/veya elektronik ortamda kontrol edilecek bilgiler/belgeler. 
a) Kimlik Belgesi 
b) Sürücü Sertifikası 
c) Öğrenim Belgesi, yurtdışından alınan öğrenim belgelerinin noter tasdikli tercümesi 
ç) Sürücü Sağlık Raporu 
d) Sürücü belgesi değerli kâğıt ve harç bedeli, vakıf payı 
e) 1 adet biyometrik fotoğraf (Son altı ay içerisinde çekilmiş olacak)
f) Kan grubunu belirtir belge veya sözlü\yazılı beyanı 
g) Adli Sicil Kaydı Belgesi
	10-15 DAKİKA

	
	
	2- Yenileme/Sınıf Ekleme
Sürücü belgesine yeni bir sınıf ekleme işlemlerinde ibraz edilecek ve/veya elektronik ortamda kontrol edilecek belgeler. 
a) Kimlik belgesi 
b) Sürücü sertifikası 
c) Öğrenim belgesi, yurtdışından alınan öğrenim belgelerinin noter tasdikli tercümesi 
ç) Kayıp/Çalıntı değilse mevcut sürücü belgesi 
e) Sürücü sağlık raporu 
f) Sürücü belgesi değerli kâğıt ve harç bedeli, vakıf payı 
g) 1 adet biyometrik fotoğraf (Son altı ay içerisinde çekilmiş olacak)
ğ) Kan gurubunu belirtir belge veya sözlü\yazılı beyan 
h) Adli Sicil Kaydı Belgesi
	10-15 DAKİKA

	
	
	3- Dış ülkelerden alınan sürücü belgesi değiştirme (Tebdil)
a) Yabancı sürücü belgesinin aslı ve renkli fotokopisi 
b) Yabancı sürücü belgesinin, noter veya konsolosluk onaylı Türkçe tercümesi 
c) Kimlik belgesi 
ç) Sürücü sağlık raporu 
d) Sürücü belgesi değerli kâğıt ve harç bedeli, vakıf payı 
e) 1 adet biyometrik fotoğraf (Son altı ay içerisinde çekilmiş olacak)
f) Kan grubunu belirtir belge veya sözlü\yazılı beyan 
g) Öğrenim belgesi, yurtdışından alınan öğrenim belgelerinin noter tasdikli tercümesi 
ğ) Adli Sicil Kaydı Belgesi
	YAZIŞMALAR SONUÇLANINCA
10-15 DAKİKA

	5
	Umuma Mahsus Pasaport Başvuru İşlemleri
	Pasaport başvurusu için gerekli belgeler
a) T.C. kimlik kartı veya geçici kimlik belgesi. (Bu belgelerin aslı ibraz edilecektir.)
b) Biyometrik fotoğraf (Son altı ay içerisinde çekilmiş olacak)
c) Öğrenci belgesi: 60 günü geçmemiş olacak. (Harçsız umuma mahsus pasaport başvurularında talep edilecektir). 
ç) Daha önce alınmış, iptal işlemi uygulanmamış geçerli/geçersiz pasaportlar. 
d) Umuma mahsus pasaportlar için harç bedeli ödendi makbuzu ve değerli kâğıt bedeli ödendi dekontu veya makbuzu. 
e) Ergin olmayanlar veya kısıtlılar için veli, vasi veya kayyum kararı ve muvafakat belgesi. 
· Yedi yaşını tamamlamış her bireyden parmak izi alınacaktır.
· Başvuru sahibinin 12 yaşından itibaren imzası alınacaktır.

	10-15 DAKİKA

	6
	Evlenen Kadının Önceki Soyadını Kullanma Talebi
	1. Dilekçe 
	5 DAKİKA

	7
	Din Hanesi Değişikliği 
	1. Dilekçe 
	5 DAKİKA

	8
	Nüfus kayıt örneği 
Evlenme Ehliyet Belgesi 
Çok Dilli Belgeler
	1. Kişinin kimliğini kanıtlayan fotoğraflı belge 
2. Dilekçe (Şahsen başvurularda yazılı müracaat aranmaz)
Not:Kişiler; kendileri ve alt ya da üst soylarına ait nüfus kayıt örneklerini, kendileri ve ergin olmayan çocuklarının ise yerleşim yeri belgelerini, güvenli kimlik doğrulama araçlarını kullanarak e-Devlet kapısı üzerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki veya elektronik ortamda merciine verebilirler. E-Devlet kapısı üzerinden alınan belgeler, nüfus müdürlüklerinden alınmış diğer belgelerle aynı hukuki değere sahiptir. 
3.Kaydın sahipleri veya bunların eşleri ile veli,vasi,alt ve üst soyları yada bu kişilere ait vekillik belgesini ibraz edenlere verilir.
	2 DAKİKA

	9
	Bilgi edinme başvurularının cevaplandırılması
	Bilgi edinme dilekçesi
	15-30 GÜN

	10
	İsim denklik belgesi başvurusu 
	Dilekçe
	5-10 DAKİKA

	11
	Adres beyanı 
	1. Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabannda var ve boşsa kişinin kimliğni ispat edeceği belge
2. Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabannda var ve dolu ise (kişi veya ailesi adına elektrik, su telefon veya doğalgaz, abonelik sözleşmesi veya fatura) ile kimliğini kanıtlayıcı belge.
3. Vekillik belgesiyle müracaatlarda beyan edilecek adresi belirtir özel vekillik belgesi 
	5-10 DAKİKA

	12
	KKTC vatandaşlarına yabancılara mahsus kimlik numarası verlmesi
	1. Noter onaylı kimlik örneği
2. Form A-2
	5 DAKİKA

	13
	Doğum işlemleri
(nüfusa ilk kayıt)
	1. Anne veya babanın kimliği ile müracaatı
2. Doğum Raporu 
3. Yurt dışındaki doğumlarda doğum belgesinin aslı ve Türkçeye tercüme edilmiş noter tasdikli örneği 
4. Vekillik belgesi ile doğum bildiriminde çocuğun tüm bilgilerini kapsayan özel vekillik belgesi,
5. Altı yaşından büyük 18 yaşından küçük çocukların bildiriminde resmi bir belge ibraz edilmiyor ise doğum bildiriminde çocuğun Nüfus Müdürlüğüne getirilmesi 
6. 15 yaş ve üzeri doğum bildirimlerinde en son halini gösterir 2 adet fotoğraf 
7. Evlenmeden önce doğan çocukların doğum bildirimlerinde anne ve babanın birlikte kimlikleriyle müracaatı
	10 DAKİKA

	14
	Tanıma
	1. Babanın nüfus cüzdanı, annenin kimlik bilgileri
2. Yabancı kadından doğan çocukların tanınmasında; kadının, çocuğun doğduğu tarihte medeni halini gösterir yabancı resmi makamlardan verilmiş usulüne uygun (Nüfus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasına İlişkin Yönetmeliğin 167. Maddesine göre) tasdikli belgenin aslı.
	10 DAKİKA

	15
	Ölüm 
	İki adet ölüm belgesi
	5 DAKİKA

	16
	Ölü olduğu halde nüfus kütüklerinde sağ görünenler hakkında araştırma yaplması işlemi
	1. Dilekçe
2. Varsa ölümüne ilişkin resmi bir belge
	10-15 DAKİKA

	17
	Dış ülkelerde yapılan ancak yurt dışında bildirilmeyen evlenmelerin tescili
	1. Dilekçe
2. Tercüme edilmiş ve onaylanmış evlenme belgesi
	15-20 DAKİKA



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
İlk Müracaat Yeri:														           İkinci Müracaat Yeri:
İsim: Korhan Tolga BÜYÜKTALAŞ										                    İsim: Sıdkı ZEHİN
Unvan: Nüfus Müdürü													                    Unvan: Marmaraereğlisi Kaymakamı
Adres: Cedid Ali Paşa Mah. Rahmi Özcan Bulvarı No: 32/2 Marmaraereğlisi/TEKİRDAĞ                         Adres: Cedid Ali Paşa Mah. Rahmi Özcan Bulvarı No: 32/2   
Tel/Faks: 0282 613 10 50													          Marmaraereğlisi/TEKİRDAĞ            
                                                                                                                                                                     Tel:   0282 613 12 39
                                                                                                                                                                     Faks:0282 613 12 40
